	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15
 TỪ NGÀY 14/12/2015  đến 18/12/2015


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

14/12
	S
	- 8h: Chào cờ - Tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày thành lập Quận đội nhân dân Việt Nam 22/12

- BGH dự giờ, thăm lớp; Kiểm tra công tác bán trú (Cả tuần)
	Đ/c Nhung TPT
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú
	

	
	C
	- GVCN triển khai kế hoạch ôn tập HKI

- 15h: Đội tuyển các môn tham gia HKPĐ cấp Quận tập luyện (cả tuần)
- 15h: Thẩm tra lý lịch Đảng viên
	GVCN

GV Thể dục

	Đ/c Liên – Vinh

Đ/c Vinh
Đ/c Phú
	

	Ba

15/12
	S
	- 8h: Dự Hội nghị triển khai quyết định trúng tuyển VCGD tại HT khu liên cơ
	
	Đ/c Phú

	

	
	C
	- Tiếp nhận CSVC giáo dục thể chất
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách Đội 
	GV Thể dục
Đ/c Nhung TPT
	Đ/c Vinh
Đ/c Vinh - Liên
	

	Tư
16/12
	S
	- 8h: Dự HN tổng kết 10 năm cuộc vận động “Xây dựng nhà trường văn hóa – Nhà giáo mẫu mực – Học sinh thanh lịch” tại HT TTBDCT Quận

- Tập huấn phổ cập giáo dục (ngày 16,17, 18/12)

- 10h20: Kiểm tra toàn diện GV Tiếng Anh
	Đ/c Hường
	Đ/c Phú

Đ/c Vinh
Đ/c Liên
	

	
	C
	- 13h45: Đón đoàn kiểm tra Công tác Đội và phong trào Thiếu nhi
	Đ/c Nhung – H.Thủy
	Đ/cVinh
	

	Năm
17/12
	S
	- Văn phòng giao nhận công văn
- Nộp danh sách HS thi giải Tiếng Anh trên Internet cấp quận

- Tổng hợp danh sách HS thi giải toán trên Internet cấp trường

- Xử lý công văn đi đến – giải quyết thủ tục hành chính
	Đ/c Ng Hương
Đ/c Tâm TA

TTCM
	Đ/c Phú
Đ/c Phú

Đ/c Liên

Đ/c Phú
	

	
	C
	- 13h: Họp chi bộ 
	Toàn thể Đảng viên
	Đ/c Phú
	

	Sáu

18/12


	S
	- Kiểm tra việc đăng tải thông tin trên trang Web

- Tổng hợp quà tặng chú bộ đội
	Đ/c Thắng 

Đ/c Nhung – H.Thủy
	Đ/c Vinh

Đ/c Liên
	

	
	C
	- Kiểm tra CSVC thi giải toán trên Internet cấp trường

- Duyệt kế hoạch tuần các bộ phận
- Duyệt thực đơn tuần 16

- Duyệt tài chính 
	Bộ phận CNTT
Bộ phận nhân viên

Đ/c Tuyết - Hương
	Đ/c Phú
Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	Bảy

19/12
	S
	- Thăm đơn vị bộ đội Đảo Ngư – Nghệ An

	Đại diện Liên tịch 
nhà trường
	Đ/c Phú

	

	
	C
	- 15h: Đội tuyển HKPĐ bóng đá thi đấu (theo lịch)
	Đ/c Tứ - Thắng – Thủy TD
	Đ/c Vinh
	


     * Đ/c Vinh tham gia chấm thi GVG cấp Quận theo lịch
     * Đ/c Liên học TCCT thứ năm, thứ sáu
                                                                                                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                               (đã ký)
                                                                                                                                 Ngô Thị Minh Phú

